Regulamin udzialu w szkoleniu TERRORISM
PREVENTION

Centre of Excellence

pt.: ,,Podnoszenie kompetencji shuzb bezpieczenstwa panstwa, pracownikow
administracji publicznej i osSrodkéw naukowo-badawczych oraz rozwoj ich wspélpracy
w obszarze bezpieczenstwa narodowego”.

Numer projektu: POWR.04.03.00-00-0001/18.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

§1. DEFINICJE
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Organizatorze — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng Agencji
Bezpieczenstwa Wewngetrznego, wskazang w zarzadzeniu nr 163 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 wrzesnia 2018 r. w sprawie nadania statutu Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego (M.P. poz. 927), ktorg jest Centrum Prewencji
Terrorystycznej Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-993) przy ulicy Rakowiecka 2A,;

2. szkoleniu —nalezy przez to rozumie¢ szkolenie stacjonarne dla funkcjonariuszy
i pracownikow administracji publicznej, organizowane w systemie 8 godzin dziennie
przez okres 2 dni, w zwigzku z realizacjg projektu ,, Podnoszenie kompetencji stuzb
bezpieczenstwa panstwa, pracownikow administracji publicznej i osrodkow naukowo-
badawczych oraz rozwdj ich wspolpracy w obszarze bezpieczenstwa narodowego”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

3. Koordynatorze —nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ wyznaczong przez Organizatora

do opieki nad danym szkoleniem;

4. Grupie Docelowej — nalezy przez to rozumie¢ podmioty i instytucje administracji
publicznej, do ktorej zalicza si¢: Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji,
Policja, Straz Graniczna, Stluzba Wiezienna, Urzad do Spraw Cudzoziemcoéw, Straz
Pozarna, Krajowa Administracja Skarbowa, Stuzba Ochrony Panstwa, Straz
Marszatkowska, Instytut Pamieci Narodowej, Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa,
powiatowy urzad pracy, urzad wojewodzki, organy gminy, takie jak wojt, burmistrz,
prezydent miasta lub wyznaczone przez niego osoby;

5. Uczestniku — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza lub pracownika administracji
publicznej z Grupy Docelowej skierowanego na szkolenie, ktory zostat
zakwalifikowany do uczestnictwa w szkoleniu;
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kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ funkcjonariusza lub pracownika administracji
publicznej z Grupy Docelowej, skierowanego na szkolenie, ktory ubiega si¢ o udziat w
szkoleniu;

zgloszeniu — nalezy przez to rozumie¢ wypeklniony przez kandydata formularz
zgloszeniowy, znajdujacy si¢ na stronie podmiotowej Centrum Prewencji
Terrorystycznej]  Agencji  Bezpieczenstwa  Wewnetrznego  pod  adresem:
https://tpcoe.gov.pl/cpt;

dniach roboczych — nalezy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

§2. SZKOLENIA

Organizator realizuje szkolenia w zakresie i w terminach opisanych w ofercie szkolen
dostepnej na stronie podmiotowej Centrum Prewencji Terrorystycznej Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, pod adresem: https://tpcoe.gov.pl/cpt.

Oferta szkoleniowa okre§la: temat, program, adresatow, termin oraz miejsce szkolenia.
Szkolenia nie sg kierowane do konsumentow w rozumieniu art. 22 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145, z p6Zn. zm.) oraz ustawy
z dnia 30 maja 2014 r. o prawach konsumenta (Dz. U. z 2019 r. poz. 134,
z podzn. zm.).

Szkolenia bedg wspotinansowane przez Uni¢ Europejska ze srodkoéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego projektu ,, Podnoszenie kompetencji stuzb bezpieczenstwa
panstwa, pracownikow administracji publicznej i osrodkow naukowo-badawczych oraz
rozwdj ich wspolpracy w obszarze bezpieczenstwa narodowego” W ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

§3. ZASADY REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

. Rekrutacja kandydatow jest prowadzona przez Organizatora za pomocg okreslonego

przez niego formularza zgloszeniowego.

. Organizator moze, W uzasadnionych przypadkach, wprowadzi¢ dodatkowe kryteria

stosowane podczas rekrutacji na szkolenie w zaleznosci od profilu kandydata.

. Warunkiem kwalifikacji do uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie przez Uczestnika

zgloszenia ze strony internetowej Organizatora znajdujgcego sie pod adresem
https://tpcoe.gov.pl/cpt nie poézniej niz w terminie 25 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem szkolenia (liczy si¢ data wptywu zgtoszenia do Organizatora przestanego
droga elektroniczng w formie zeskanowanego dokumentu na adres mailowy:
kontakt.cpt@abw.gov.pl). Podpisanie przez kandydata formularza zgloszeniowego jest
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rOwnoznaczne z akceptacja warunkow uczestnictwa zawartych
w niniejszym Regulaminie.

. Organizator przyjmuje, ze podane w formularzach zgtoszeniowych informacje przez

kandydata sg prawdziwe i nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za ich tres¢.
Udziat w szkoleniu jest zalezny od limitu dostepnych miejsc na szkolenie.

. O zakwalifikowaniu kandydatow do uczestnictwa w szkoleniu decyduje kolejnos$¢

zgloszen.
Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia zgloszenia, jezeli lista
Uczestnikow w danym terminie szkolenia bedzie juz zamknig¢ta.
W przypadku wyczerpania limitu miejsc, kandydat zostanie wpisany na listg rezerwowa
szkolenia w wybranym przez siebie terminie.
W przypadku zwolnienia si¢ miejsca na termin szkolenia, o ktorym mowa w ust. 5,
Organizator poinformuje kandydata o zakwalifikowaniu na szkolenie z listy
rezerwowej.
W terminie nie p6zniej niz na 3 dni kalendarzowe przed terminem rozpoczgcia
szkolenia, Organizator powiadomi za posrednictwem poczty elektronicznej,
kandydatow
o zakwalifikowaniu na szkolenie oraz przesle dodatkowe informacje organizacyjne
dotyczace szkolenia.
Uczestnik jest obowigzany zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem szkolenia przed
przystapieniem do szkolenia i dostosowac si¢ do jego postanowien.
Do czasu odwolania stanu zagrozenia epidemiologicznego na terenie RP Organizator
zobowigzuje si¢ do zachowania podczas szkolenia zasad wynikajacych
Z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.
878) oraz wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego, natomiast Uczestnik zobowigzuje si¢
do ich bezwzglednego przestrzegania.
Kryteria, ktore kandydat musi spelniac, by zosta¢ dopuszczonym do szkolenia:
Zatrudnienie w instytucji takiej jak: Ministerstwo Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Policja, Straz Graniczna, Stuzba Wiezienna, Urzad do Spraw
Cudzoziemcow, Straz Pozarna, Krajowa Administracja Skarbowa, Stuzba Ochrony
Panstwa, Straz Marszatkowska, Instytut Pamieci Narodowej, Rzadowe Centrum
Bezpieczenstwa, powiatowy urzad pracy, urzad wojewodzki, organy gminy, takie jak
wojt, burmistrz, prezydent miasta lub wyznaczone przez niego osoby.
Posiadanie bezposredniego kontaktu z osobami z grup ryzyka lub odpowiadanie
za przygotowanie takich oséb do wykonywania obowiazkow stuzbowych.
Posiadanie umowy o prace lub stosunku mianowania, powotania lub wyboru.
Przestania w odpowiednim terminie zgloszenia w wersji elektroniczne;.
Akceptacji Regulaminu udziatu w szkoleniach stacjonarnych.
Dostarczenie najpozniej w dniu szkolenia wszystkich niezbednych dokumentow.
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§4. KOSZT SZKOLEN

Za udzial w szkoleniach Organizator nie pobiera optat od Uczestnikow.

Organizator zapewni: materiaty szkoleniowe oraz certyfikat zaswiadczajacy ukonczenie
szkolenia, wyzywienie podczas pierwszego i drugiego dnia szkolenia
(tj. przerwy kawowe i lunch) oraz nocleg ze $niadaniem i kolacjg dla Uczestnikow
pochodzacych spoza Warszawy?.

W trakcie czterech szkolen Organizator zapewni profesjonalng opieke nad dzie¢mi
Uczestnikow oraz zapewni wyzywienie (lunch i poczestunek). Organizator zastrzega
sobie mozliwos$¢ zrezygnowania z zapewniania opieki w przypadku nie otrzymania
wystarczajacej liczby zgloszen.

Uczestnik szkolenia pokrywa koszty podrozy do miejsca szkolenia we wlasnym
zakresie.

2

§5. WARUNKI UCZESTNICTWA W SZKOLENIU

Uczestnictwo w szkoleniach jest dobrowolne.
Dana osoba moze wzig¢ udziat w szkoleniu jeden raz.
Warunkiem otrzymania certyfikatu zaswiadczajacy ukonczenie szkolenia jest
uczestnictwo w co najmniej 80% wyktadow i warsztatOw oraz przystgpienie do testu
koncowego sprawdzajacy zdobyta w trakcie szkolenia wiedze.
W przypadku spoznienia lub nieobecnos$ci Uczestnika na szkoleniu z przyczyn
losowych, jest on obowigzany niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Koordynatora.
Uczestnik, po spetnieniu warunkoéw, o ktorych mowa w ust. 3, otrzyma, na ostatnich
zajeciach, certyfikat za§wiadczajacy ukonczenie szkolenia.
W uzasadnionych przypadkach, w szczeg6lnosci, gdy Uczestnik narusza
postanowienia, o ktorych mowa w ust. 3, Organizator zastrzega sobie prawo do odmowy
wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.
Uczestnik zobowigzuje sig:

a) podpisywac listy obecnosci w trakcie szkolenia,

b) podpisa¢ oswiadczenie uczestnika projektu udostepnione w pierwszym dniu

szkolenia przed jego rozpoczeciem;
C) uczestniczy¢ W co najmniej 80% wyktadow i warsztatow w trakcie szkolenia,
d) wypetnia¢ ankiety ewaluacyjne zwigzane z realizacja szkolenia,

1 Zakwaterowanie przystuguje uczestnikom, gdy miejsce szkolenia jest oddalone od miejsca ich
zamieszkania o wigcej niz 50 km droga publicznag, nie w linii prostej. Uczestnicy zostang zakwaterowani
w pokojach jedno- i dwuosobowych. W pokojach dwuosobowych moga zosta¢ zakwaterowani
Uczestnicy pochodzacy z jednej instytucji i tej samej pici.

2 Dzieci w wieku od 3 do 10 lat.
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e) przystepowac do testu koncowego sprawdzajgcego zdobyta w trakcie szkolenia
wiedze,

f) przestrzega¢ powszechnie przyjetych zasad wspotzycia spotecznego,

g) powstrzymywac si¢ od spozywania napojow alkoholowych oraz innych $rodkoéw
odurzajacych lub substancji psychotropowych oraz wprowadzania si¢ w stan
nietrzezwosci lub odurzenia w jakikolwiek inny sposdb w czasie trwania
wyktadow i warsztatow okreslonych w programie szkolenia,

h) informowa¢ Koordynatora szkolenia 0 wszelkich nieprawidtowosSciach,
W szczegdlnosci zwigzanych z bezpieczenstwem Uczestnikow,

1) przestrzegac regulaminow wewngtrznych obiektow, w ktorych bedag si¢ odbywaty
szkolenia.

W razie wyrzadzenia szkod przez Uczestnika, Organizator ma prawo dochodzenia
odszkodowania w wysokosci poniesionej szkody.

Uczestnik, ktory w czasie wyktadow i warsztatow okre§lonych w programie szkolenia
spozywa alkohol lub jakikolwiek inny $rodek odurzajacy badz wprawia si¢ w stan
nietrzezwosci lub odurzenia w jakikolwiek inny sposob lub zachowuje si¢ w sposob
razgco naruszajacy zasady wspoélzycia spotecznego, w szczegdlnosci za$ taki, ktory
utrudnia lub uniemozliwia prowadzenie szkolenia moze:

a) nie otrzymac certyfikatu o ukonczeniu szkolenia, nawet gdy uczestniczyl we
wszystkich zajeciach;

b) podlega¢ wykluczeniu przez Organizatora z uczestnictwa w szkoleniu.

O wykluczeniu Uczestnika ze szkolenia oraz przyczynie tego wykluczenia zostanie
poinformowany podmiot z Grupy Docelowe;j, ktory skierowat go na szkolenie.

§6. PRAWA I OBOWIAZKI ORGANIZATORA

Organizator do realizacji szkolenia wyznacza trenerow posiadajacych odpowiednie
przygotowanie merytoryczne, doswiadczenie oraz kompetencje dydaktyczne. Zajecia
odbywaja si¢ w pomieszczeniach wyposazonych w odpowiedni sprzet multimedialny
oraz wyposazenie pomocnicze.

W celu zagwarantowania najwyzszej jakosci ustug szkoleniowych Organizator
przygotuje ankiety ewaluacyjne do wypeklienia przez Uczestnikdw, oceniajace
organizacje¢, metodyke szkolenia oraz treneréw prowadzacych szkolenie.

Na koniec szkolenia zostanie przeprowadzony test koncowy sprawdzajacy zdobytg
w trakcie szkolenia wiedzg.

§7. REZYGNACJA Z UCZESTNICTWA
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Uczestnikowi przystuguje prawo do rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w terminie
5 dni roboczych do dnia rozpoczgcia szkolenia.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu Uczestnik:
a) jest obowigzany poinformowaé¢ o tym fakcie Koordynatora za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres mailowy kontakt.cpt@abw.gov.pl;
b) ma prawo przedstawi¢ Organizatorowi osobe pochodzacg ze swojego podmiotu z
Grupy Docelowej, ktora uczestniczy¢ w szkoleniu na jego miejsce.
Za date rezygnacji przyjmuje si¢ termin wplyniecia informacji za posrednictwem
poczty elektronicznej do Organizatora.
Organizator wprowadza mozliwo$¢ zamiany zgloszonego Uczestnika pochodzgcego
z tego samego podmiotu z Grupy Docelowej, nie p6zniej jednak niz w terminie 2 dni
roboczych przed dniem rozpoczecia szkolenia. Zmiana Uczestnika powinna nastgpi¢ w
formie wtasciwej dla zgloszenia, okreslonej w §3 ust. 3.

§8. ODWOLANIE I ZMIANY TERMINU SZKOLENIA

Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania lub zmiany terminu szkolenia
Z przyczyn niezaleznych od Organizatora.
Informacja dotyczaca odwotania lub zmiany terminu szkolenia jest przesytana przez
Organizatora za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany
w zgloszeniu uczestnictwa w szkoleniu.
W przypadku odwotania szkolenia przez Organizatora, Uczestnikowi przystuguje,
mozliwos¢ udziatu w szkoleniu organizowanym w innym terminie, z zastrzezeniem §3
ust. 5.
Organizator zastrzega sobie prawo do przeniesienia zaj¢¢ na inny termin w przypadku,
gdy z przyczyn losowych wyktadowca nie bedzie mogt przeprowadzi¢ wyktadu lub
warsztatu w ustalonym terminie.
Organizator jest obowigzany przekaza¢ Uczestnikowi informacje o:

a) odwotaniu wyktadu lub warsztatu;

b) wyznaczeniu kolejnego terminu szkolenia za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail wskazany w zgloszeniu uczestnictwa w szkoleniu.

W przypadku odwotania lub zmiany terminu szkolenia przez Organizatora,
Uczestnikowi nie przystuguje zwrot poniesionych kosztow zwigzanych z podrdza
do miejsca szkolenia
Uczestnik nie moze domagac¢ si¢ rekompensaty za szkody lub utracone korzysci
wynikte z powodu odwotania lub zmiany terminu szkolenia.
Organizator zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w programie szkolenia.
Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany programu szkolenia, 0 czym poinformuje
Uczestnika przynajmniej na 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia szkolenia.
Uczestnik w takim wypadku moze zrezygnowac¢ ze szkolenia.
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W przypadku zmiany programu szkolenia, Organizator niezwtocznie powiadomi
0 tym fakcie Uczestnika za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail
wskazany w zgloszeniu uczestnictwa w szkoleniu lub telefonicznie.

§9. OCHRONA WELASNOSCI INTELEKTUALNEJ

Materiaty szkoleniowe przekazywane Uczestnikom sg chronione prawem autorskim.
Kopiowanie i upowszechnianie ich w celach komercyjnych jest zabronione.

Prawem autorskim chronione sg materiaty szkoleniowe w formie skryptow, grafik,
tekstow, dzwigkow, filmow i1 inne materialy powstale w ramach szkolen.

Wszelkie materialy powstate w ramach szkolen upublicznione przez Organizatora
mozna kopiowa¢ iprzechowywac oraz drukowaé wylacznie nauzytek prywatny
I wylacznie ~ w celach  niekomercyjnych  z zachowaniem informacji o zrodle
pochodzenia. Zabrania si¢ upowszechniania, wprowadzania zmian, przesylania,
drukowania, powielania, publicznego odtwarzania materialow powstatych w trakcie
szkolenia.

Zabrania si¢ wykonywania audio-wizualnej rejestracji szkolen. W  wypadku
naruszenia  tego  zakazu  wszelkie  konsekwencje = prawne  zwigzane
Z naruszeniem praw autorskich, dobr osobistych w tym ochrony wizerunku oraz
przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, poniesie osoba dopuszczajaca si¢
naruszenia zakazu.

§10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Kandydaci oraz Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze Agencja Bezpieczenstwa
Wewngtrznego, zwana dalej ,,ABW?, jest wylaczona z zakresu regulacji RODO, ustawy
z dnia 24 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000)
oraz ustawy z dnia 14 grudnia 2018 roku o ochronie danych osobowych przetwarzanych
W zwigzku z zapobieganiem 1 zwalczaniem przestepczosci (Dz. U.
z 2019 . poz. 125).

ABW zapewnia ochrone danych osobowych przed dostgpem osob nieuprawnionych. W
tym celu ABW przetwarza dane w postaci papierowej oraz w systemach
informatycznych spetniajacych wysokie standardy bezpieczenstwa, jak rowniez stosuje
odpowiednie $rodki bezpieczenstwa fizycznego. Dane osobowe beda przetwarzane
zgodnie z wewnetrznymi zasadami obiegu dokumentacji stuzbowej obowigzujacymi w
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ABW, gwarantujagcymi poziom zabezpieczen wiasciwy dla ochrony informacji
niejawnych.

3. Wobec kandydata oraz Uczestnika nie beda podejmowane decyzje opierajace si¢
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, a jego dane osobowe nie beda
przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

4. Podanie danych osobowych?® przez uczestnikow jest dobrowolne, jednakze niepodanie
danych skutkuje brakiem mozliwo$ci wziecia udziatu w Szkoleniu. Katalog danych
osobowych kandydatow i uczestnikow obejmuje: imig¢, nazwisko, PESEL, wiek
w chwili przystgpienia do projektu, pte¢, wyksztalcenie, adres zamieszkania, obszar
zamieszkania wedtug stopnia DEGURBA, telefon kontaktowy, adres e-mail, szczegoty
wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie 1 we wsparciu, status na
rynku pracy w chwili przystapienia do projektu, wykonywany zawdd, miejsce
zatrudnienia, sytuacja po zakonczeniu wsparcia, rodzaj otrzymanego wsparcia), status
uczestnika projektu (przynalezno$¢ do mniejszosci lub etnicznej, migrantow, obce
pochodzenie, bezdomno$§¢ 1 wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnosé,
niekorzystna sytuacja spoteczna), dane Instytucji (nazwa, NIP, typ Instytucji), numer
telefonu oraz e-mail odpowiadajace danym kontaktowym Instytucji reprezentowanych
przez poszczegdlnych uczestnikow.

5. Dane osobowe kandydata, jak rowniez Uczestnika podane przez podmiot z Grupy
Docelowej kierujacy go na szkolenie sg traktowane jak informacje w najwyzszym
stopniu poufne 1 stuzg wytacznie do realizacji uczestnictwa w szkoleniu oraz do celow
komunikacji pomigdzy Uczestnikiem a Organizatorem.

§11. OBOWIAZYWANIE I ZMIANY REGULAMINU

1. Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia 20 lipca 2020 r. do dnia jego uchylenia.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie
w trakcie trwania rekrutacji na szkolenia lub w trakcie szkolenia.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, Organizator opublikuje Regulamin w nowym
brzmieniu na stronie podmiotowej Centrum Prewencji Terrorystycznej Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego pod adresem https://tpcoe.gov.pl/cpt oraz przesle za
posrednictwem poczty elektronicznej kandydatom 1 Uczestnikom szkolenia.

3 Zgodnie z porozumieniem o dofinansowanie projektu PO WER Centrum Prewencji Terrorystycznej ABW
odpowiada za  zbieranie  danych  osobowych  uczestnikow  Projektu  zgodnie z — Wytycznymi
w zakresie monitorowania. Szczegdtowy zakres zbieranych danych osobowych powierzonych do przetwarzania
zostat okreslony w zataczniku nr 5 do przedmiotowego porozumienia oraz w zataczniku nr 7 do Wytycznych
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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